Анкета

кандидата на работу

на должность менеджера по продажам 

Фамилия      ___________________________________________

Имя  ________________________________________________

Отчество ____________________________________________

Дата рождения___________Место рождения______________

Гражданство__________________ 

Место регистрации 

(полный адрес)________________________________________________Почтовый индекс ______________

Место фактического проживания 

(полный адрес)________________________________________________ Почтовый индекс _____________

Телефон домашний ______________________ Телефон рабочий____________________________________

Телефон мобильный____________________________________

Паспорт серия___________________выдан______________________________г

Кем_______________________________________________________________

Наличие заграничного паспорта 
- имею
 - не имею
   - в стадии оформления

Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования №____________________________

1. Образование


- высшее
- незаконченное высшее
- среднее специальное
- среднее

Укажите основное и дополнительное образование (курсы, ИПК, аспирантура и др.)

	Период учебы (год поступления – год окончания)
	Название учебного заведения. Факультет. Форма обучения (дневная, вечерняя, заочная)
	Специальность, квалификация
	Диплом (№, серия)
	Средний балл

	                                
	                                                       
	                                     
	                    
	                 

	                               
	                                                       
	                                      
	                    
	                 

	                               
	                                                       
	                                     
	                     
	                 

	                                
	                                                       
	                                     
	                     
	                 

	                                
	                                                       
	                                     
	                    
	                 


2. Дополнительная информация

Академические награды, научная степень, членство в профессиональных ассоциациях, наличие научных публикаций и др.:

3. Знание иностранных языков

Поставьте в таблицу цифры, соответствующие Вашему владению языком:

2. – плохое, 3.- посредственное, 4. – хорошее, 5 – отличное

	Язык
	Устный
	Письменный

	                                                         
	                                                          
	                                                          

	                                                         
	                                                          
	                                                          

	                                                         
	                                                          
	                                                          


4. Работа с компьютером

 - не владею навыками работы
 - уровень пользователя
 - уровень программиста

Работаю с редакторами

5. Курите ли Вы?

 - да  
 - нет

6. Предшествующая трудовая деятельность

Укажите место работы (в обратном порядке, начиная с настоящего (последнего) и то, какой конкретной работой Вы занимались в организациях.

	Период

с
	Период

по
	Организация, отдел, должность.
	Краткое описание выполняемой работы:

1) Ваши функциональные обязанности

2) Степень ответственности и полномочия

3) Кол-во непосредственных подчиненных

	              
	               
	                                              
	                                                                                           

	              
	               
	                                              
	                                                                                           

	              
	               
	                                              
	                                                                                           

	              
	               
	                                              
	                                                                                           

	              
	               
	                                              
	                                                                                           

	              
	               
	                                              
	                                                                                           

	              
	               
	                                              
	                                                                                           

	              
	               
	                                              
	                                                                                           

	              
	               
	                                              
	                                                                                           


7. Стаж работы по специальности менеджер по продажам 

8. Опыт работы на рынке b2b 
- имею
 - не имею


Опыт участия в тендерных торгах на тендерных торговых площадках          - да

- нет


Перечислите организации и тендерные площадки_______________________________________

__________________________________________________________________________ 
9. Наличие клиентской базы

- да

- нет
_________ - количество клиентов в базе
10. Ваши контакты с потребителями измерительных приборов (промышленного оборудования) в разрезе отраслевой принадлежности (с указанием их количества):

_________ - посреднические организации

_________ - промышленные предприятия

_________ - нефтедобывающие и нефтеперерабатывающие предприятия
_________ - сельскохозяйственные предприятия

_________- другие

11. Доля предоплатных клиентов в базе в процентном соотношении _____________

12. Ваши контакты с поставщиками КИПиА (с указанием их количества):

_________ - производители
_________ - дилеры
_________ - посреднические организации

13. Ваше последнее место работы:

1) Укажите, пожалуйста, причины (предполагаемого) увольнения:

Вы уже уволились: 
 - да

 - нет

2) Ваш среднемесячный доход за последние 3 месяца работы: ______________


3) Каких конкретных результатов Вы добились:

14. Укажите работу, которой Вы бы хотели заниматься

15. На какую зарплату претендуете (от…)__________________________________________


16. Рекомендации

Сможете ли Вы предоставить профессиональные рекомендации от Вашего руководства по прежнему (настоящему) месту работы в случае приема на работу в Компанию?

- да

- нет

Если нет, то почему:

17. Проранжируйте от 1 до 8 значение каждого из факторов для Вас при выборе работы.  Баллы ставятся по уменьшению важности (1 – самый важный, 2 – важный, 3 – менее важный, и т.п……8  - наименее важный из всех). Не должно быть факторов, занимающих одно и то же место по важности.

	Фактор
	Балл

	Доход/ льготы
	                                                                                        

	Близость к дому
	                                                                                        

	Приобретение нового опыта, знаний
	                                                                                        

	Престижное место работы
	                                                                                        

	Стабильность/ надежность
	                                                                                        

	Дружелюбный коллектив
	                                                                                        

	Предложения/реализация собственных идей
	                                                                                        

	Карьерный/профессиональный рост
	                                                                                        


18. Воинская обязанность

 - призывник

 - военнообязанный 

 - невоеннообязанный

Если не проходил военную службу, то почему:

19. Семейное положение:

 - холост (не замужем)
 - женат (замужем)

 - разведен

20. Дети

 - да

 - нет
_________ - количество, возраст

21. Если Вы хотите добавить что-то о себе, о чем Вы не написали в анкете, это можно сделать здесь:

Место для комментариев

